
No 説明 画面 No 説明 画面

1

インターネットブラウザを起動し、募集
人・資格情報システム
（https://agt.sonpo-shikaku.jp） に接
続し、団体向けメニューをクリックして
ください。

5
画面上の注意メッセージを確認し、
【OK】をクリックします。

2 受験申込をクリックします。 6 トップ画面に戻ります。

3
＜申込担当者の登録＞
　テンプレート入力（100件まで）を選択
し、【次へ】をクリックします。

7

＜募集人情報の登録通知＞
「4」で登録したメールアドレスへ通知
メールが送信されます。
メールに記載のURLをクリックします。
クリックすると「8」の画面が表示されま
す。

ＣＢＴ受験申込簡易版マニュアル（テンプレート入力型（100名までの申請））
詳細は『損害保険代理店試験 受験申込ガイド（団体申込編）』を参照してください。 2019年5月

＜メール画面

・ 募集人IDの登録を行います。
以下のURLをクリックのうえ、必要情報を登録してください。
http://＊＊＊＊＊.or.jp

■このメールに覚えがない方へ
上記内容に覚えがない場合は、お手数ですが、このまま削除し
てください。ご迷惑をおかけしますが、よろしくお願いいたします。

件名： 【日本損害保険協会】：募集人ID申請担当者情報の登録通知
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4
申込担当者の氏名・Ｅメールアドレスを
入力し、【メール送信】をクリックしま
す。

8

＜テンプレートの取得＞
【ダウンロード】をクリックし、募集人
ID取得・受験申込用のテンプレートを取
得します。

9
保険会社を選択し、【次へ】をクリック
します。

13

「12」で保存をクリックすると、「募集
人チェックアップロード用ファイルを保
存しました」とポップアップが表示され
るので【OK】をクリックします。この時
点でCSVファイルが保存されます。

さらに、「続けて現在のExcelファイルの
保存を行います。」というメッセージが
表示されますので【OK】をクリックしま
す。

10

ダウンロードするExcelファイルのバー
ジョンを選択して、【ダウンロード】を
クリックします。ファイルの名前は
「GroupApplicationCBT_2000.xls」が自
動的に設定されます。ダウンロードした
ファイルはご自身のパソコンに一旦保存
します。

14

ファイルの名前は
「GroupApplicationCBT_2000.xls」が自
動的に設定されます。

※募集人IDチェックを行った後に「22」
で再度必要となるのでデスクトップやマ
イドキュメントなどのわかりやすい場所
に保存してください。

11

「10」で保存したテンプレートファイル
（Excel）を開き、募集人ＩＤの取得・受
験申込みに必要な基本情報（背景が赤色
セル4～11）を入力します。
その後、【①募集人チェック用ファイル
作成】をクリックして、アップロード用
のＣＳＶファイル（募集人チェック用
ファイル）を保存します。
(注意）
既に募集人ＩＤを取得済の方は、必ず取得済の募集人Ｉ
Ｄを入力してください。募集人ＩＤをブランクでＣＳＶ
ファイルを作成すると、募集人ＩＤが重複取得されてし
まい、適正な資格管理ができなくなります。

15

＜テンプレートのアップロード＞
「13」で作成したアップロード用のファ
イルを用いて募集人IDの取得または
チェックを行います。
「8」（テンプレートをダウンロードした
画面）に戻り、【参照】をクリックしま
す。

＜テンプレートファイル＞

ここをクリックします

損害保険会社をチェックします
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12

ファイルの名前は
「Step1_Bosyunin_Check_yyyymmddhhmmss
(年月日時間)」が自動的に設定されま
す。

16

「12」で作成したアップロ－ド用のCSV
ファイル
「Step1_Bosyunin_Check_yyyymmddhhmmss
.csv」を選択し、【開く】をクリックし
ます。

17 【確認】をクリックします。 21

「4」で登録したＥメールアドレスに募集人情報
チェック完了メール（件名：【日本損害保険協
会】：募集人ID登録・受験申込結果通知）が届い
たら、メールに記載のＵＲＬをクリックします。
申込担当者のメールアドレスを入力して募集人
チェック済ＣＳＶファイルをダウンロードしま
す。
※「13」で保存したＣＳＶファイルと同じファイ
ル名が設定されるため、ファイル名を間違えない
ようにファイル名の最初に「2-」などを追加した
ファイル名で保存します。
例：「2-Step1_Bosyunin_Check_yyyymmddhhmmss.csv」

18

入力（または選択）した情報と募集人・
資格情報システムに登載の基本情報が
チェックされます。エラーがある場合
は、備考欄に表示されます。

22

「14」で保存したテンプレートファイル
（Excel)GroupApplicationCBT_2000.xls
を開き、【②募集人チェック済ファイル
取込】をクリックします。
｢21｣でダウンロードしたCSVファイル
(「2-Step1_Bosyunin_Check_yyyymmddhhmmss.csv」)
を指定し取込みます。

19

＜備考欄にエラーがある場合＞
備考欄のメッセージをクリックすると詳細情報が表示さ
れます。
入力情報の修正が必要な場合は【戻る】をクリックし、
「14」で保存したExcelファイルの内容を修正後、
「11」の【①募集人チェック用ファイル作成】以降、
「18」までの手順を繰り返して下さい。
（ご注意）“募集人ＩＤ取得済の可能性あり”と、備考
にメッセージが出た場合は、募集人ＩＤを既に取得して
いる可能性があります。特に、届出済の場合に募集人Ｉ
Ｄを重複取得してしまうと、届出・資格管理が正しく行
えない場合があるため、必ず所属の保険会社に確認する
などして、取得済の募集人ＩＤで試験申込を行ってくだ
さい。

23

募集人IDチェックのマクロが実行され、
募集人IDチェックが完了したデータは水
色に反転します。

「ファイルを読み込みました」
というポップアップの【OK】をクリック
します。

＜テンプレートファイル＞

＜テンプレートファイル

Step1_Bosyunin_Check_yyyymmddhhmmss.csv
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20
＜備考欄にエラーがない場合＞
【登録】をクリックします。

24

これで受験者の募集人IDのチェックは終
了しました。取り込みが終わった「23」
のExcelファイルを上書き保存しておきま
す。

25

＜受験申込内容の入力＞
「24」で保存したファイルに受験に必要
な情報（1、2、12以降のセル）を入力し
ます。

29

ファイル名の【ファイルを指定する】を
クリックし、「26」で保存したCSVファイ
ル
「Step3_CBT_Upload_yyyymmddhhmmss.csv
」を指定し、【次へ】をクリックしま
す。

26

【③団体申込CSVファイル作成】をクリッ
クしCSVファイルを作成します。保存をク
リックして【OK】をクリックすると、CSV
ファイルが保存されます。さらに、「続
けて現在のExcelファイルの保存を行いま
す。」というメッセージが表示されます
ので【OK】をクリックします。
「Step3_CBT_Upload_yyyymmddhhmmss」と
いう名前が自動的に設定されます。ここ
までで団体申込用CSVファイルの作成は終
了です。

30

登録内容を確認し、【上記の内容で登録
する】をクリックします。
※申込用CSVファイルに不備がある場合、
エラー内容が表示されるのでエラー箇所
を確認後、「25」へ戻り受験データの訂
正を行います。

27

＜団体申込用ＣＳＶファイルのアップ
ロード＞
募集人・資格情報システム（「21」で届
いたメールのURL）にアクセスし、団体Ｉ
Ｄとパスワードを入力のうえログイン
し、所属する保険会社を選択し、【次へ
進む】をクリックします。

31

テンプレートによる予約の受付が完了し
ました。「会場割当予定日」以降に試験
申込サイト内にある「会場割当確定結
果」から割当結果を確認します。

※17時までに申込アップロード作業を完了した場
合は翌営業日に会場割当が完了します。
※17時以降に申込アップロード作業を完了した場
合は2営業日後に会場割当が完了します。
※アップロードが完了するとメール（件名：【日
本損害保険協会代理店試験】：団体_テンプレー
ト受付のご案内）が送信されます。

＜テンプレートファイル

＜テンプレートファイル＞

ここをクリックします

損害保険会社をチェックします
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28 試験種類を選択します。 32

これ以降の受験申込の流れの詳細は『損
害保険代理店試験 受験申込ガイド（団体
申込編）』の「3-15. 会場割当結果の確
認から支払方法の選択」をご確認くださ
い。

いずれかの試験種類を選択のうえ、クリックします
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